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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие правила предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – Правила) разработаны в соответствии с действующим законодательством РФ и устанавливают порядок и условия предоставления Микрофинансовой организацией Якшур-Бодьинский муниципальный фонд поддержки малого предпринимательства (далее – Фонд) микрозаймов для финансирования проектов субъектов малого и среднего предпринимательства Якшур-Бодьинского района Удмуртской Республики.

1.2. Правила предоставления микрозаймов являются локальным правовым актом Фонда.

1.3. Предоставление микрозаймов осуществляется Фондом в соответствии с Федеральным законом от 02.07.2010 г. № 151-ФЗ «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях»; Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
1.4. Микрозаймы предоставляются на платной основе, на принципах обеспеченности, срочности и возвратности.
1.5. Правление Фонда вправе устанавливать условия предоставления микрозаймов, дополняющие и конкретизирующие порядок и условия предоставления микрозаймов, установленные в настоящих Правилах.

1.6. В настоящих Правилах используются следующие понятия:


«Субъекты малого и среднего предпринимательства» - хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом № 209-ФЗ от 24.07.2007 «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», к малым и средним предприятиям, в том числе к микропредприятиям, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Удмуртской Республики (далее – СМП, заемщик).

 «Фонд», «Займодавец» - Микрофинансовая организация Якшур-Бодьинский муниципальный фонд поддержки малого предпринимательства, осуществляющий микрофинансовую деятельность и внесенный в государственный реестр микрофинансовых организаций.


«Правление Фонда» - высший орган управления Фонда, осуществляющий общее руководство деятельностью Фонда и обеспечивающий соблюдение Фондом целей, в интересах которых он был создан в соответствии с его Уставом. 

«Экспертный Совет» - орган, осуществляющий анализ и экспертизу предоставленного СМП бизнес-плана и принимающего решения о целесообразности предоставления микрозайма для реализации бизнес-проекта в соответствии с настоящими правилами.  

«Микрозаем» - заем, предоставляемый Фондом СМП на условиях, предусмотренных договором микрозайма, в сумме, не превышающей предельный размер обязательств заемщика перед займодавцем по основному долгу, установленный Федеральным законом N 151-ФЗ «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях».

«Договор микрозайма» - договор займа, сумма которого не превышает предельный размер обязательств заемщика перед займодавцем по основному долгу, установленный Федеральным законом N 151-ФЗ «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях».
«Заявитель» - СМП, планирующий заключить договор микрозайма.

2. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЕМЩИКАМ
2.1. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К СМП

2.1.1. Микрозаймы выдаются СМП:

· соответствующим критериям для СМП, установленным действующим законодательством и локальными правовыми актами Фонда;

· зарегистрированным в соответствии с законодательством Российской Федерации на территории Якшур-Бодьинского района Удмуртской Республики и осуществляющим предпринимательскую деятельность на территории Якшур-Бодьинского района  Удмуртской Республики;

· предоставившим обеспечение микрозайма;

· не имеющим оснований для отказа в предоставлении микрозайма в соответствии с п. 2.1.2-2.1.4 настоящих Правил;
2.1.2. Микрозаймы не предоставляются СМП:

· являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

· являющимися участниками соглашений о разделе продукции;
· осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

· СМП, осуществляющие производство и/или реализацию подакцизных товаров, микрофинансирования, а также добычу и/или реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

· в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных СМП в составе заявления на получение микрозайма.

2.1.3. При рассмотрении вопроса о предоставлении микрозайма Фонд руководствуется внутренними правовыми документами, в соответствии с которыми анализирует показатели финансовой устойчивости, платежеспособности, деловой репутации СМП, а также использует любую доступную информацию, имеющую значение для предоставления, либо отказа в предоставлении микрозайма.

2.1.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении микрозайма. Фонд имеет право отказать в предоставлении микрозаймов при наличии следующих оснований:

· наличие у СМП картотеки неоплаченных документов, претензий к расчетным счетам в банках;
· наличие у СМП, учредителей, членов органов управления, аффилированных лиц СМП, либо иных участников (поручителей, залогодателей) сделки, заключаемой с Фондом в целях осуществления микрофинансирования СМП, текущей просроченной задолженности по кредитам/займам перед Фондом, кредитными, микрофинансовыми организациями, лизинговыми компаниями; 

· наличие у СМП текущей просроченной задолженности по кредитам перед банками или отрицательная кредитная история СМП. Под отрицательной кредитной историей понимается нарушение СМП условий ранее заключенных кредитных договоров, договоров займа, лизинга и т.п., а именно допущение просрочек оплаты  более 3 раз свыше 30 календарных дней каждая за последние 12 месяцев, за исключением случаев «технической» просрочки;

· у СМП имеется просроченная задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам перед бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами (за исключением случаев, когда задолженность является реструктуризированной, урегулированной, что подтверждается соответствующими документами);

· в отношении СМП возбуждено производство по делу о несостоятельности (банкротстве) либо процедуры, применяемые в деле о несостоятельности (банкротстве), в том числе наблюдение, финансовое оздоровление, внешнее управление, конкурсное производство проводились в отношении СМП в течение двух лет (либо меньшего срока, в зависимости от срока хозяйственной деятельности), предшествующих дате обращения за получением микрозайма;

· у СМП отсутствуют необходимые лицензии на осуществление профильной деятельности (в случае, если деятельность СМП подлежит лицензированию) либо к СМП в течение двух лет (либо меньшего срока, в зависимости от срока хозяйственной деятельности), предшествующих дате обращения за получением микрозайма, применялись санкции в виде аннулирования или приостановления действия лицензии.

· отсутствует обеспечение исполнения обязательств по договору микрозайма, либо обеспечение не соответствует критериям ликвидности, установленным внутренними нормативными документами Фонда;
· бизнес СМП имеет неудовлетворительное финансовое состояние, установленное Фондом на основании анализа показателей ликвидности, финансовой устойчивости и платежеспособности в соответствии с внутренними нормативными документами Фонда;
· имеются сведения о негативной деловой репутации СМП, либо иных участниках (поручителях, залогодателях) сделки, заключаемой с Фондом в целях осуществления микрофинансирования СМП;
· наличие у СМП, либо у иных участников (поручителей, залогодателей) сделки, невыполненных решений суда, исполнительных производств;
· предоставление СМП недостоверных сведений в заявлении на заем, в анкете Заемщика;
· общая сумма имеющихся заявлений на предоставление микрозаймов превышает сумму целевых денежных средств, которой располагает Фонд с учетом плановых погашений микрозаймов в текущем календарном месяце. 

Под отрицательной кредитной историей понимается наличие за последние 12 месяцев случая/ев возникновения просроченной задолженности перед Фондом, кредитными, микрофинансовыми организациями, лизинговыми компаниями продолжительностью более 30 (Тридцать) календарных дней каждый и/или наличие 5 (Пять) и более случаев возникновения просроченной задолженности без учета длительности.

2 Под негативной деловой репутацией понимается:

- наличие фактов несоблюдения действующего законодательства, договорных отношений;

- привлечение к ответственности за преступления в сфере экономики и административные правонарушения в области предпринимательской деятельности, финансов, налогов и сборов;

- осуществление в течение двух лет (либо меньшего срока, в зависимости от срока хозяйственной деятельности), предшествующих дате обращения за получением микрозайма, процедур применяемых в деле о несостоятельности (банкротстве);

- участие в судебных процессах в качестве ответчика, исковые требования по которым составляют более значения валюты баланса (стоимости активов), установленного локальными правовыми актами Фонда;

- наличие невыполненных решений суда, исполнительных производств.

3. ОСНОВНЫЕ УСЛОВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МИКРОЗАЙМОВ

3.1. Минимальный размер микрозайма для СМП составляет 5 000 (Пять тысяч) рублей, максимальный размер микрозайма не превышает 3 000 000 (Три миллиона) рублей.

Максимальный размер микрозайма для пополнения оборотных средств Заемщика не может превышать 500 000 (Пятьсот тысяч) рублей. 
· Для СМП, срок с момента регистрации предпринимательской деятельности которых менее 3-х месяцев, максимальная сумма микрозайма не превышает 300 000 (Триста тысяч) рублей.

3.1.1. Для средств, полученных Фондом по программе  развития микрофинансирования, установлен целевой порядок их использования. На каждые 300 000 (Триста тысяч) рублей, переданных Фондом  СМП, СМП обязуется создать не менее 1 (Одного) рабочего места и сохранить его в течение всего срока действия договора с предоставлением подтверждающих документов.

3.2. Максимальный срок предоставления микрозайма не превышает 36 (Тридцать шесть) месяцев. При этом Фонд вправе по своему усмотрению устанавливать срок, на который будет предоставлен микрозаем, на каждый конкретный проект СМП в зависимости от финансового состояния СМП, рентабельности проекта, кредитной истории, деловой репутации СМП и участников сделки и ликвидности имущества, принимаемого в залог в качестве обеспечения.
3.3. Микрозаймы выдаются на платной основе с начислением процентов за пользование микрозаймом. Размер процентной ставки по договору микрозайма устанавливается решением Правления Фонда.

3.4. Расчет суммы процентов осуществляется на остаток основного долга по микрозайму исходя из фактического периода пользования денежными средствами.

3.5. Фонд не вправе в одностороннем порядке изменять процентные ставки по договорам микрозайма, сроки действия этих договоров.

3.6.  Фонд не вправе выдавать микрозаем (микрозаймы), если сумма обязательств Заемщика перед Фондом по договорам микрозаймов в случае предоставления такого микрозайма (микрозаймов) превысит 3 000 000(Три миллиона) рублей и/или на момент заключения договора микрозайма у Заемщика есть более одного договора микрозайма с Фондом, по которым расчеты осуществлены не полностью.
 3.7.Фонд не вправе выдавать микрозаймы СМП, входящим в группу компаний, в сумме более 3 000 000 (Три миллиона) рублей.
Под группой компаний для данных Правил понимается группа юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, КФХ, cвязанных между собой экономически и / или юридически таким образом, что изменение финансового положения одного лица обуславливает и делает вероятным соответствующие изменения финансового положения другого лица и / или группы в целом.

3.8. Договором микрозайма может быть предусмотрена возможность предоставления целевого микрозайма с одновременным предоставлением Фонду права осуществления контроля за целевым использованием микрозайма и возложением на СМП обязанности обеспечить возможность осуществления такого контроля. 

3.9.Погашение микрозайма происходит согласно графику платежей, являющемуся неотъемлемой частью договора микрозайма, по безналичному расчёту с раздельным погашением основной суммы микрозайма и процентов. Возможно погашение микрозайма и процентов по договору микрозайма в кассу Фонда наличными денежными средствами в соответствии с нормами, установленными законодательством. При невозможности однозначной идентификации уплачиваемых сумм порядок принятия денежных средств следующий: проценты по микрозайму, сумма основного долга, пени.

3.10. Графики платежей могут содержать: 

· Аннуитетные платежи;

· Платежи с погашением основной суммы микрозайма равными или неравными долями.

3.11.Датой начала исполнения обязательств по возврату микрозайма считается дата перечисления денежных средств с расчетного счета и/или выдача наличных денежных средств из кассы  Фонда, а датой окончания исполнения обязательств считается дата поступления денежных средств на расчетный счет и/или в кассу Фонда. 
3.12.  Если сумма платежа приходится на праздничный или выходной день, то датой платежа считается первый рабочий день после выходного дня или праздничного дня, причем за эти дни также начисляются проценты. Если в день переноса платежа оплата не произведена, то пени начисляются со дня наступления просрочки согласно графику (без учета выходных и праздничных дней).
3.13. Обязательства по договору микрозайма исполняются Фондом путем перечисления денежных средств на расчетный счет СМП, открытый в кредитном учреждении. Плата за перечисление средств не взымается. 

В соответствии с договором микрозайма Фондом могут быть предусмотрены услуги по финансирования СМП по договору микрозайма иными способами, в том числе путем выдачи денежных средств наличными (с учетом ограничений Указания ЦБ РФ от 7 октября 2013 г. № 3073-У), путем перечисления на лицевой счет плательщика СМП, смешанные формы. Плата за оказываемые услуги устанавливается в договоре микрозайма в соответствии с действующими тарифами Фонда и не может превышать 1(Один) процент от первоначальной суммы займа. Плата за оказываемые услуги, при оформлении договора микрозайма с использованием средств целевого финансирования, не может превышать сумму понесенных Фондом затрат на оказание данной услуги с налогом на добавленную стоимость. 
4. ОСНОВНЫЕ УСЛОВИЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДОГОВОРА МИКРОЗАЙМА

4.1.Микрозаймы предоставляются Заемщику при наличии обеспечения исполнения обязательств по договору микрозайма. Исполнение обязательств может обеспечиваться: залогом (движимое, недвижимое имущество и иное имущество, не изъятое из оборота и на которое обращение взыскание законом не запрещено и (или) не ограничено), и / или банковской гарантией, и / или поручительством физических и / или юридических лиц.
Фонд вправе по своему усмотрению устанавливать формы (в т.ч. смешанные) и критерии обеспеченности каждого конкретного договора микрозайма.

4.2.Предоставление микрозаймов до 200 000 (двести тысяч) рублей возможно под поручительство физических лиц со справкой о доходах, отвечающих критериям платежеспособности на основании внутренних нормативных документов Фонда.
4.3.По требованию Фонда субъекту малого предпринимательства и / или поручителям необходимо предоставить в Фонд акцепт / акцепты о списании денежных средств с расчетных счетов заемщика и / или поручителей в объеме требований по предоставленному микрозайму, без дополнительного распоряжения владельца банковских счетов на основании инкассовых поручений в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными актами Банка России.

4.4.Имущество, принимаемое в залог в качестве обеспечения исполнения обязательств по договору микрозайма, должно принадлежать Залогодателю на праве собственности.
Виды имущества, принимаемого в залог, его залоговая стоимость утверждается Экспертным советом Фонда. Залоговая стоимость имущества определяется уполномоченным сотрудником Фонда на основании:

- платежных документов об оплате имущества, договоров купли-продажи;

- анализа текущих рыночных цен на аналогичное имущество. 

Залоговая стоимость может быть определена соглашением сторон, в том числе с учетом кадастровой стоимости объекта недвижимости. Стороны в соглашении о залоговой стоимости вправе определить начальную продажную цену имущества, передаваемого в залог.
4.6. Основные требования к принимаемому в залог имуществу:

- ликвидность, то есть возможность в короткий срок по цене, максимально приближенной к рыночной, реализовать закладываемое имущество в случае обращения на него взыскания;

- возможность максимально гарантировать сохранность предмета залога и не допустить отчуждение предмета залога залогодателем (в случае с залогом товаров в обороте СМП данное требование выражается в необходимости постоянного поддержания ликвидных товарных остатков с такой совокупной стоимостью (по закупочным ценам), которая адекватна стоимости предмета залога, требуемой для соответствующего микрозайма);

- наличие всех правоустанавливающих документов, подтверждающих права собственности на закладываемое имущество. 

4.5. По требованию Фонда имущество, принимаемое в залог, должно быть застраховано за счет Залогодателя от рисков утраты и повреждения на сумму не ниже залоговой стоимости. При этом страхование должно быть осуществлено на срок, не меньше срока действия договора залога плюс один месяц. Выгодоприобретателем по договору страхования в размере задолженности по договору микрозайма должен являться Фонд.

4.6.Независимо от платежеспособности индивидуального предпринимателя и наличия других видов обеспечения при выдаче микрозаймов свыше 50 000 (Пятьдесят тысяч) рублей в обязательном порядке заключается договор поручительства, в обеспечение обязательств по микрозайму, с супругом (супругой) индивидуального предпринимателя. В случае, если СМП - индивидуальный предприниматель, в браке не состоит, то Фонд вправе потребовать предоставить поручительство третьего лица.  В случае отказа от предоставления поручительства, Фонд вправе потребовать от Заявителя договор страхования жизни Заявителя на срок, не меньше срока действия договора микрозайма плюс один месяц. Выгодоприобретателем по договору страхования в размере задолженности по договору микрозайма должен являться Фонд. 
4.7. При микрофинансировании юридического лица, в обеспечение обязательств по микрозайму, заключается договор поручительства со всеми участниками (учредителями, акционерами) и директором юридического лица, в некоторых случаях, по решению Директора Фонда, договоры поручительства могут заключаться с участниками (учредителями, акционерами), имеющими решающую долю голосов.

4.8. В отдельных случаях и на основании локальных правовых актов Фонда возможен залог имущества, приобретаемого в будущем за счет заемных средств, в размере не более 70% его стоимости, при возможности его идентификации. 

4.9. Ответственность заемщика и поручителей предусматривается солидарная, то есть задолженность по договору  микрозайма может быть взыскана в полном объеме или в части как с заемщика, так и с любого из поручителей.

5. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МИКРОЗАЙМА И ПОРЯДОК ЕГО РАССМОТРЕНИЯ 

5.1. Заявления на предоставление микрозайма принимаются при наличии целевых денежных средств Фонда, предназначенных для предоставления микрозаймов. В том случае, если общая сумма имеющихся заявлений на предоставление микрозаймов превышает сумму целевых денежных средств, которой располагает Фонд, с учетом плановых погашений микрозаймов в текущем календарном месяце, то Фонд вправе временно приостановить прием заявлений на предоставление микрозайма.  

Дата начала приема и дата приостановления приема заявлений на предоставление микрозайма объявляются приказами директора Фонда, и размещаются на информационном стенде.
5.2. Порядок обращения за получением микрозайма:

5.2.1.СМП обращается в Фонд с заявлением на предоставление микрозайма (Приложение № 1, Приложение №2 к настоящим Правилам), с предоставлением документов, содержащихся в Перечне документов, предоставляемых для получения микрозайма в Фонде (Приложение № 3, Приложение № 4 к настоящим Правилам).

СМП, срок с момента регистрации предпринимательской деятельности которого, на момент подачи заявления на микрофинансирование составляет менее трех месяцев, необходимо представить бизнес-план проекта.


Заявителю, поручителям и иным участникам сделки необходимо заполнить бланки согласия на проверку и  обработку персональных и иных данных (Приложения №№5-7 к настоящим правилам).
Вся информация финансового и иного частного характера, получаемая сотрудником Фонда от СМП, является конфиденциальной и используется исключительно в целях рассмотрения заявления на предоставление микрозайма.
Заявление на предоставление микрозайма принимается Фондом к рассмотрению только при наличии полного пакета документов, содержащихся в Перечне документов, предоставляемых СМП (юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем) для получения микрозайма в Фонде (Приложение № 2 к настоящим Правилам).

При отсутствии полного пакета документов, содержащихся в Перечне документов, предоставляемых СМП (юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем) для получения микрозайма в Фонде (Приложение № 2 к настоящим Правилам), заявление на предоставление микрозайма не регистрируется и не принимается к рассмотрению.

5.2.2.  Специалистами Фонда Заявлению СМП присваивается суммарный рейтинговый балл по шести показателям.

	Показатель
	Значение
	Рейтинговый балл


	Примечание 

	Вид деятельности предприятия
	Сельское хозяйство
	4
	

	
	Производство
	3
	

	
	Транспортные услуги, строительство, услуги по техобслуживанию, распиловка и строгание древесины, пропитка древесины
	2
	

	
	Бытовые услуги
	1
	

	
	Розничная торговля
	0
	

	
	
	
	

	Направление расходования средств
	Строительство производственных, технологических и иных помещений 
	3
	

	
	Приобретение оборудования, в том числе для розничной торговли
	2
	

	
	Приобретение автотранспорта
	1
	

	
	Пополнение оборотных средств
	0
	

	Количество рабочих мест на предприятии
	Больше 10
	4
	

	
	5-10 человек
	3
	

	
	2-4 человека
	2
	

	
	Только ИП
	1
	

	
	
	
	

	Количество создаваемых рабочих мест
	Баллы по количеству рабочих мест
	
	

	
	
	
	

	Кредитная история в Фонде 
	Положительная
	2
	

	
	Нет истории
	1
	

	
	С просрочками до 30 дней за весь период кредитования
	0
	

	Срок кредитования
	До 6 месяцев
	3
	

	
	От 6 месяцев до 1 года (включительно)
	2
	

	
	Свыше 1 года
	1
	


Сумма баллов по каждому показателю суммируется и формирует итоговый балл заявления. Заявления, получающие рейтинговую оценку выше, чем заявления, уже имеющиеся в Фонде, рассматриваются и финансируются в первую очередь, за исключением заявлений, по которым уже заключен договор займа.

При равном количестве рейтинговых баллов, заявления рассматриваются в календарном порядке по мере поступления в Фонд.

Заявления на финансирование из средств Фонда не проходят рейтинговую оценку и финансируются в календарном порядке.

5.3.Фонд консультирует СМП, предоставляет полную и достоверную информацию об условиях предоставления микрозайма, о правах и обязанностях, связанных с получением микрозайма. 

5.4. В случае необходимости сотрудники Фонда осуществляют выезд на место осуществления предпринимательской деятельности СМП и нахождения залогового имущества, с правом проведения фотосъемки и (или) видеосъемки.  

5.5.Фонд, в соответствии с процедурой, установленной внутренними нормативными документами Фонда, рассматривает заявление на получение займа, анализирует представленные им документы, финансовое состояние заявителя, деловую репутацию и принимает решение о возможности предоставления микрозайма или об отказе в предоставлении микрозайма.

5.6.Фонд вправе запросить у заявителя предоставления дополнительных документов и (или) информации для решения вопроса о предоставлении микрозайма(в том числе согласно форм и приложений к настоящим Правилам),  а также предварительные договоры на покупку имущества.
5.7. Фонд сообщает о возможности предоставления микрозайма или сообщает об отказе в предоставлении микрозайма в срок до 30 (Тридцати) календарных дней от даты получения   заявления на предоставление микрозайма и полного пакета необходимых документов. 

Указанный срок может быть увеличен, в том случае, если общая сумма имеющихся заявлений на предоставление микрозаймов превышает сумму целевых денежных средств, которой располагает Фонд с учетом плановых погашений микрозаймов в текущем календарном месяце

5.8. В случае запроса Фондом дополнительных документов и (или) информации, а также невозможности по вине СМП произвести сотрудником Фонда осмотр места ведения бизнеса и (или) имущества, предлагаемого в залог, срок принятия решения о предоставлении микрозайма отсчитывается с даты получения дополнительных документов и (или) информации от СМП, либо с даты посещения сотрудником Фонда места ведения бизнеса СМП и (или) осмотра имущества, предлагаемого в залог. 

В случае если СМП не исполняет запрос на предоставление дополнительных документов и (или) информации, либо не обеспечивает посещение сотрудником Фонда места ведения бизнеса и (или) осмотр имущества, предлагаемого в залог в срок, указанный Фондом, то Фонд вправе снять заявление на предоставление микрозайма с рассмотрения, с последующим письменным уведомлением СМП.

5.9. Решение о предоставлении микрозайма принимается 
· Директором Фонда, если запрашиваемая Заявителем сумма не превышает 200 000 (двести тысяч) рублей;
· Экспертным Советом, если запрашиваемая Заявителем сумма превышает 200 000 (двести тысяч) рублей;

5.10.В том случае, если внутренние нормативные документы Фонда позволяют принять положительное решение о возможности предоставления микрозайма, Фонд информирует о такой возможности заявителя (письменно или по телефону).

5.11.Фонд информирует заявителя до получения им микрозайма об условиях договора микрозайма, о возможности и порядке изменения его условий, о перечне и размере всех платежей, связанных с получением, обслуживанием и возвратом микрозайма, а также с нарушением условий договора микрозайма. 
5.12. Фонд вправе мотивированно отказаться от заключения договора микрозайма. В случае принятия директором Фонда отрицательного решения по финансированию Фонд сообщает заявителю  о принятом решении (письменно или по телефону).

5.13. По просьбе заявителя Фонд возвращает ему предоставленные им документы, за исключением заявления и материалов, собранных и подготовленных сотрудниками Фонда (заключения, расчеты, ответы на запросы, лист согласования и др.). 

6. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА МИКРОЗАЙМА И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗАЕМЩИКУ ГРАФИКА ПЛАТЕЖЕЙ

6.1. После принятия положительного решения по предоставлению микрозайма, в течение 3 (Трех) рабочих дней оформляется договор микрозайма (Приложение № 8 к настоящим Правилам), график погашения микрозайма, договоры обеспечения микрозайма.  

6.2. Решение директора Фонда и/или Экспертного Совета действует в течение 30 (Тридцать) календарных дней. Если по истечении 30 (Тридцать) календарных дней договор микрозайма не подписан, то решение аннулируется. Фонд сообщает об этом заявителю письменно или по телефону.

6.3.Перед подписанием договора микрозайма график платежей предварительно предоставляется заявителю для ознакомления.

6.4.Договор микрозайма и график погашения микрозайма составляются в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один для Займодавца, один для Заемщика.

6.5.При заключении договора залога недвижимого имущества (ипотеки) договор микрозайма и график погашения микрозайма составляются в 3-х экземплярах), 2 экз. – для Займодавца, 1 – для Залогодателя.
6.6.Договор поручительства составляется в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один для Займодавца, один для Поручителя, на всю сумму обязательств по договору микрозайма. Поручители несут с Заемщиком солидарную ответственность по договору микрозайма. 

6.7.Договор залога движимого имущества составляется в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, два - для Займодавца, один - для Залогодателя. 
6.8. Залогодателем движимого и/или недвижимого имущества может выступить любое лицо (собственник залогового имущества).
6.9.Заемщик, поручители, залогодатели подписывают договоры собственноручно.

6.10.  В том случае, если договоры подписываются доверенным лицом, то в обязательном порядке должна быть приложена нотариально заверенная доверенность.

6.11. Физическое лицо кроме своей подписи должно также в договоре собственноручно написать свою фамилию, имя и отчество.

6.12.  Все договоры должны подписываться только в присутствии сотрудника Фонда, на руки документы для подписания не выдаются. 

6.13.В случае отказа заявителя от получения микрозайма, или ввиду невозможности заявителем получения микрозайма в течение 30 (Тридцать) календарных дней с даты подписания договора микрозайма, решение о предоставлении микрозайма аннулируется, о чем Фонд сообщает заявителю  письменно или по телефону.

6.14.После подписания договоров Заемщиком, поручителем и залогодателем договоры передаются на подпись бухгалтеру и директору Фонда, скрепляются печатью Фонда.

6.15. За составление договора залога недвижимого имущества (ипотеки), договора залога движимого имущества и уведомления о регистрации залога на движимое имущество, а также за вывод/замену залога Фондом взимается плата с Заемщиков в размере, установленном в договоре микрозайма. 

6.16. После заключения договора залога недвижимого имущества (ипотеки) Фонд совместно с залогодателем обращаются в Федеральную службу государственной регистрации кадастра и картографии для проведения государственной регистрации договора залога недвижимого имущества (ипотеки). Расходы по регистрации залога недвижимого имущества (ипотеки) несет Залогодатель.

6.17. После заключения договора залога движимого имущества, Залогодатель передает оригинал ПТС транспортного средства и/или самоходной машины по акту приема-передачи Фонду. Оригинал ПТС находится в Фонде до момента полных расчетов по договору микрозайма и выдается Залогодателю после исключения сведений о залоге. Залог на движимое имущество, снятие залога (исключение сведений о залоге) регистрируется у нотариуса. Расходы по регистрации залога, внесению изменений, исключению сведений о залоге на движимое имущество несет Залогодатель.

7. ПОРЯДОК ОБСЛУЖИВАНИЯ И ПОГАШЕНИЯ МИКРОЗАЙМА
7.1. Процесс обслуживания микрозайма начинается с момента заключения договора микрозайма и находится под постоянным контролем (мониторингом) сотрудников Фонда.

7.2 Фонд вправе осуществлять дополнительный ежеквартальный мониторинг предоставленных микрозаймов с выездом на место ведения бизнеса и письменным оформлением результатов проверки в отношении заемщиков: 

· Получивших микрозаем в Фонде на основании бизнес-плана проекта;

· Получивших микрозаем в Фонде с поручительством ГФСК УР и / или с залогом товарно-материальных запасов

· По которым принято соответствующее решение Экспертного Совета.


7.3. При осуществлении мониторинга заемщик обязан по требованию Займодавца предоставить бухгалтерскую отчетность, выписку из книги учета доходов и расходов, налоговые декларации, документы, подтверждающие уплату налогов, справки банка о движении денежных средств по счету и ссудной задолженности, а также доступ к товарно-материальным запасам и другому имуществу.
7.4. Погашение микрозайма происходит в безналичной или наличной  форме общей суммой, включающей платежи по микрозайму и проценты. Погашение микрозайма и процентов происходит согласно графику платежей, который является неотъемлемой частью договора микрозайма. 

Порядок принятия денежных средств следующий: 1) проценты по микрозайму;

2) основной долг;

3) неустойка (штраф, пеня) в размере, определенном в договоре;

4) иные платежи, предусмотренные законодательством Российской Федерации или договором микрозайма.
Разрешается досрочный возврат денежных средств (полностью или частично) с соблюдением условий по договору микрозайма при условии подачи письменного заявления о досрочном (частично досрочном) погашении микрозайма.
Сумма частичного досрочного погашения по заявлению Заемщика должна быть не менее двукратного ежемесячного платежа в соответствии с графиком к договору микрозайма.

7.5. Датой уведомления Займодавца будет считаться дата фактического получения Займодавцем письменного заявления Заемщика ( заказное письмо с уведомлением о вручении или нарочное вручение). В случае, если указанная Заемщиком дата досрочного возврата приходится на нерабочий день, то досрочный возврат микрозайма должен быть произведен в ближайший следующий за этой датой рабочий день.

7.6. После осуществления Заемщиком частичного досрочного возврата микрозайма в соответствии с условиями договор микрозайма, Займодавец в зависимости от волеизъявления Заемщика (выраженного в его письменном заявлении), исходя из нового остатка задолженности, производит перерасчет размера ежемесячного платежа при условии сохранении даты полного возврата микрозайма или перерасчет даты полного возврата микрозайма при условии сохранения ежемесячного платежа.

7.7. В соответствии с волеизъявлением Заемщика, выраженным в его письменном заявлении о намерении осуществить частичное досрочное исполнение обязательств по договору микрозайма, Займодавец производит перерасчет даты полного возврата микрозайма при условии сохранения размера ежемесячного платежа, дата полного возврата микрозайма считается измененной на дату, определенную Займодавцем и указанную в новом информационном графике платежей, предоставляемом Заемщику в соответствии с настоящим пунктом, с даты поступления частичного досрочного погашения микрозайма.

7.8. В соответствии с волеизъявлением Заемщика, выраженным в его письменном заявлении о намерении осуществить частичное досрочное исполнение обязательств по договору микрозайма, Займодавец производит перерасчет размера ежемесячного платежа с сохранением даты полного возврата микрозайма.
7.9. О результатах перерасчета Займодавец информирует Заемщика путем вручения нового информационного графика платежей, в котором указывается, в том числе и информация о размере ежемесячных платежей. Новый информационный график платежа Заемщик вправе получить после окончания месяца, в котором было произведено частичное досрочное исполнение обязательств по договору.
7.10. В случае, если произведенный Заемщиком платеж превышает сумму, указанную в графике к договору микрозайма, Заемщик может письменно заявить о зачете уплаченных средств в счет погашения следующих за текущим платежей в Графике платежей, в этом случае датой уплаты такого платежа будет считаться первый рабочий день в месяце, за который производится платеж, в случае, если заявления от Заемщика не поступало, поступившие денежные средства, превышающие сумму платежа по графику,  засчитываются Займодавцем в счет погашения основного долга без изменения порядка платежей и без перерасчета процентов.

7.11. Возможно погашение микрозайма и процентов по договору микрозайма в кассу Фонда наличными денежными средствами в соответствии с нормами, установленными законодательством.

7.12. Если дата платежа приходится на праздничный или выходной день, то датой платежа считается первый рабочий день после выходного или праздничного дня, причем за эти дни также начисляются проценты. Если в день переноса платежа оплата не произведена, то пени начисляются со дня наступления просрочки согласно графика.

7.13. На основании письменного обращения Заемщика и его мотивированного объяснения и при условии сохранности залогового обеспечению, на основании решения директора (при первоначальной сумме микрозайма не более 200 000 (двести тысяч) рублей) или Экспертного Совета Фонда (если решение о выдаче микрозайма принималось Экспертным Советом) вправе принять решение об изменении первоначального графика платежей. В данном случае заключается дополнительное соглашение к договору микрозайма. На основании письменного обращения Заемщика отсрочка текущего платежа по договору микрозайма на срок не более 30 календарных дней может быть предоставлена  решением Директора Фонда.
7.14. Договор микрозайма может быть расторгнут и задолженность предъявлена к взысканию в полной сумме договора микрозайма в одностороннем порядке по решению Фонда в следующих случаях:

· Установление факта нецелевого использования Заемщиком заемных средств;

· При неисполнении и/или ненадлежащем исполнении Заемщиком обязательств, предусмотренных договором микрозайма, в т.ч. по созданию и сохранению рабочих мест;

· Неисполнение или ненадлежащее исполнение (образование задолженности по договору свыше 5 (пять) рабочих дней) Заемщиком обязательств по погашению микрозайма и / или процентов за пользование микрозаймом.

· Ухудшение финансового состояния Заемщика, выявленного на этапе дополнительного мониторинга

· Вынесение арбитражным судом определения о введении в отношении Заемщика процедуры наблюдения или принятия решения о ликвидации Заемщика;

· Предоставление Заемщиком недостоверных сведений при оформлении микрозайма;

· Принятие Заемщиком решения о реорганизации или уменьшения размера уставного капитала без письменного согласования с Займодавцем;

· Прекращения хозяйственной деятельности Заемщика независимо от наличия просроченного долга;
· При полной или частичной утрате обеспечения исполнения обязательств или ухудшения его условий;

· Если Заемщику предъявлено требование ,в том числе и исковое об уплате денежной суммы или об истребовании имущества, размер которого ставит под угрозу выполнение Заемщиком обязательств по договору микрозайма..

7.15. В случае расторжения договора микрозайма в одностороннем порядке, Фонд обязан в срок не менее 5 (пять) рабочих дней до даты расторжения договора письменно уведомить Заемщика, путем направления уведомления о расторжении договора микрозайма  по адресу, указанном в договоре микрозайма.
7.16. Датой исполнению обязательств по возврату микрозайма считается дата поступления денежных средств на расчетный счет и/ или в кассу Фонда.
7.17. Заемщик в течение срока действия договора микрозайма обязуется:

По требованию Займодавца не позднее 10 дней с даты получения соответствующего запроса предоставить Займодавцу отчет о целевом использовании заемных средств, в том числе с предоставлением соответствующих документов (договор купли-продажи, ПТС, свидетельство о государственной регистрации транспортного средства, а также иные документы).

По требованию Займодавца не позднее 10 дней с даты получения соответствующего запроса предоставить Займодавцу отчет о целевом использовании заемных средств по созданию рабочих мест, в том числе с предоставлением соответствующих документов (копии трудовых книжек, копии приказов о приеме на работу, копии трудовых договоров, штатное расписание, расчетную платежную ведомость за последний отчетный период, а также иные документы).

7.18. Фонд вправе получать, раскрывать основную часть кредитной истории и предоставлять в бюро кредитных историй (зарегистрированных в соответствии с законодательством Российской Федерации) информации о Заемщике, предусмотренной статьей 4 Федерального закона "О кредитных историях" №218-ФЗ от 30.12.2004 г., в целях исполнения обязательств по договору микрозайма.
Приложение №1

к Правилам предоставления микрозаймов 

МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства

Рег. №________________ Дата____________________                      с. Якшур-Бодья, ул.Пушиной, 95, тел. 4-18-05

ЗАЯВЛЕНИЕ НА МИКРОЗАЙМ  

(для индивидуальных предпринимателей)

	Требуемая сумма, руб.
	Срок, мес.
	Желательный срок платежа

	
	
	


Использование займа (на какие цели)________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Наличие обеспечения по займу:  поручитель (ФИО и номер телефона) ______________________________________________________________________________________________________

Имущество, используемое в бизнесе  (денежные средства, движимое и недвижимое имущество и т.п.) __________________________________________________________________________________________________
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ:
Фамилия Имя Отчество ______________________________________________________________
_____________________________________________Дата рождения__________________________

         паспорт серия _____________ номер________________ выдан______________________________
          ___________________________________________________ дата выдачи _____________________

         Адрес регистрации___________________________________________________________________
Адрес фактического проживания______________________________________________________

Телефоны: домашний________________служебный________________сотовый________________

       Состав семьи

	    Фамилия, имя, отчество (степень родства)
	        Дата рождения
	        Место работы (учебы), № телефона

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ОГРН  ___________________________  дата выдачи ___________________________________
Вид деятельности _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Наличие партнеров/ контрагентов по бизнесу___________________________________________ _____________________________________________________________________________________

Заявитель дает согласие на выдачу микрозайма в следующей форме (согласно п.3.13. Правил предоставления микрозаймов СМП):


[image: image1]  путем перечисления на расчетный / л/с счет (нужное подчеркнуть): 

№ _________________________________________________________________________________

Банк _______________________________________________________________________________ 
[image: image2]путем выдачи наличными из кассы Фонда (не более 100 000 рублей)

Численность работающих ________/ Планируется создать (рабочих мест)_______________/
Валовая выручка за последний год работы, руб.

	В среднем за месяц
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	
	


Ассортимент реализуемой в настоящее время продукции/услуги (показатели за месяц)
	Наименование продукта (группы продуктов)
	Объем производства (закупок), руб.
	Наценка, %
	Объем реализации, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Смета доходов/расходов предпринимателя

	№
	Показатели
	за последние 6 месяцев 

(руб.)

	
	
	

	Совокупные доходы

	1. 
	Валовая выручка
	

	2. 
	Совокупная зарплата 
остальных членов семьи
	

	3. 
	Прочие доходы
	

	4. 
	Итого доходы
	

	Расходы, связанные с предпринимательской деятельностью

	5. 
	Затраты на материалы (товар)
	

	6. 
	Транспортные расходы
	

	7. 
	Аренда
	

	8. 
	Коммунальные платежи
	

	9. 
	Зарплата персонала
	

	10. 
	Налоги
	

	11. 
	Выплаты по другим кредитам
	

	12. 
	Прочие расходы
	

	13. 
	Итого расходы
	

	Личные расходы

	14. 
	Расходы на семью
	

	15. 
	Прочие расходы
	

	16. 
	Итого личные расходы 
	

	17. 
	Итого совокупные расходы (стр. 13 + стр. 16)
	

	18. 
	Совокупный чистый доход (стр.4 – стр. 17)
	


Кредитная история на дату подачи заявления, в том числе просроченная задолженность  (кредиты банков, займы предприятий, физических лиц)
	Источник
	Сумма, тыс. руб.
	Процент, %
	Дата получения
	Дата возврата (по договору)
	Погашено

(фактически),

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дополнительная информация
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Заявитель подтверждает, что вся выше приведенная информация является подлинной, соответствует истинным фактам. Заявитель не возражает против посещения экспертом Фонда места своей деятельности/местожительства и готов предоставить ему всю необходимую информацию. 

Заявитель дает согласие Фонду на предоставление сведений в Бюро кредитных историй, а также согласие на раскрытие основной части кредитной истории..

 
Фонд гарантирует, что вся информация, предоставленная клиентом, будет использована строго конфиденциально  и только для принятия решения по существу данного заявления. 

	Дата _________________________________      М.П.
	    Подпись Заявителя________________________


Приложение №2
к Правилам предоставления микрозаймов 
МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства
Рег. №________________ Дата____________________                      с. Якшур-Бодья, ул.Пушиной, 95, тел. 4-18-05
ЗАЯВЛЕНИЕ НА МИКРОЗАЙМ       

(для юридических лиц) 

	Требуемая сумма, руб.
	Срок, мес.
	Желательный срок платежа

	
	
	


Использование займа (на какие цели)________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Наличие обеспечения по займу:  поручитель (ФИО и номер телефона) ______________________________________________________________________________________________________

Имущество, используемое в бизнесе  (денежные средства, движимое и недвижимое имущество и т.п.) __________________________________________________________________________________________________
2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ:
Полное наименование юридического лица _____________________________________________

____________________________________________________________________________________

         Место нахождения юридического лица: индекс ____________населенный пункт ____________

         _____________________________________________________ улица _________________________

         Дом_______________ корпус_________________________ квартира_________________________
Почтовый адрес _____________________________________________________________________
Телефоны: факс________________ служебный________________e-mail _____________________

ОГРН  _____________________________ дата выдачи ___________________________________
Вид деятельности _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Наличие партнеров/ контрагентов по бизнесу___________________________________________ _____________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты: наименование банка ___________________________________________

номер расчетного счета ______________________________________________________________  
Информация о должностных лицах Заемщика

	Руководитель
	Главный бухгалтер
	Есть 
	
	Нет 
	

	Фамилия 
	
	

	Девичья фамилия 
	
	

	Имя 
	
	

	Отечество 
	
	

	Дата рождения 
	
	

	ИНН
	
	

	Паспортные данные 

	Серия и номер 
	
	

	Дата выдачи 
	
	

	Кем выдан 
	
	

	Адрес регистрации

	Город (населенный пункт) 
	
	

	Улица 
	
	

	Дом 
	
	

	Корпус 
	
	

	Квартира 
	
	

	Адрес фактического проживания

	Совпадает с адресом регистрации?  
	да
	
	нет
	
	
	да
	
	нет
	

	Если не совпадает, то заполнить

	Город (населенный пункт) 
	
	

	Улица 
	
	

	Дом 
	
	

	Корпус 
	
	

	Квартира 
	
	

	Контактная информация

	Моб. телефон
	
	

	Раб. телефон
	
	

	Эл. адрес 
	
	


Информация  об акционерах (участниках) Заемщика – владельцах более 5% в уставном капитале 

	 Участники физические лица 
	Есть 
	
	Нет 
	

	                                         Участник 1               Участник 2                Участник 3               Участник 4

	Доля в уставном капитале, %
	
	
	
	

	Фамилия 
	
	
	
	

	Девичья фамилия 
	
	
	
	

	Имя 
	
	
	
	

	Отечество 
	
	
	
	

	Дата рождения 
	
	
	
	

	ИНН 
	
	
	
	

	Паспортные данные

	Серия и номер 
	
	
	
	

	Дата выдачи 
	
	
	
	

	Кем выдан 
	
	
	
	

	Адрес регистрации

	Город (населенный пункт) 
	
	
	
	

	Улица 
	
	
	
	

	Дом 
	
	
	
	

	Корпус 
	
	
	
	

	Квартира 
	
	
	
	

	Контактная информация

	Моб. телефон
	
	
	
	

	Раб. телефон
	
	
	
	

	Эл. адрес 
	
	
	
	

	

	Участники юридические лица
	Есть 
	
	Нет 
	

	                                                                        Участник 1               Участник 2                Участник 3

	Доля в установм капитале, %
	
	
	

	Наименование 
	
	
	

	ОГРН
	
	
	

	ИНН
	
	
	

	КПП 
	
	
	

	ОКВЭД
	
	
	

	Размер уставного капитала 
	
	
	

	Доля участия государства более 25%  (ДА/НЕТ)
	
	
	

	Индекс
	
	
	

	Город (населенный пункт) 
	
	
	

	Улица
	
	
	

	Дом
	
	
	

	Корпус
	
	
	

	Офис
	
	
	

	Телефон
	
	
	

	Факс 
	
	
	


Ассортимент реализуемой в настоящее время продукции/услуги (показатели за месяц)
	Наименование продукта (группы продуктов)
	Объем производства (закупок), руб.
	Наценка, %
	Объем реализации, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Численность работающих ______________/ Планируется создать (рабочих мест )________/
Валовая выручка за последний год работы, руб.

	В среднем за месяц
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	
	


Смета доходов/расходов 

	№
	Показатели
	за последние 6 месяцев 

(руб.)

	
	
	

	Совокупные доходы

	19. 
	Валовая выручка
	

	20. 
	Прочие доходы
	

	21. 
	Итого доходы
	

	Расходы, связанные с предпринимательской деятельностью

	22. 
	Затраты на материалы (товар)
	

	23. 
	Транспортные расходы
	

	24. 
	Аренда
	

	25. 
	Коммунальные платежи
	

	26. 
	Зарплата персонала
	

	27. 
	Налоги
	

	28. 
	Выплаты по другим кредитам
	

	29. 
	Прочие расходы
	

	30. 
	Итого расходы
	

	Прочие расходы

	31. 
	Прочие расходы
	

	32. 
	Итого прочие расходы 
	

	33. 
	Итого совокупные расходы (стр. 13 + стр. 16)
	

	34. 
	Совокупный чистый доход (стр.4 – стр. 17)
	


Кредитная история на дату подачи заявления, в том числе просроченная задолженность  (кредиты банков, займы предприятий, физических лиц)
	Источник
	Сумма, тыс. руб.
	Процент, %
	Дата получения
	Дата возврата (по договору)
	Погашено

(фактически),

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дополнительная информация
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Заявитель подтверждает, что вся выше приведенная информация является подлинной, соответствует истинным фактам. Заявитель не возражает против посещения экспертом Фонда места своей деятельности/местожительства и готов предоставить ему всю необходимую информацию. 

Заявитель дает согласие Фонду на предоставление сведений в Бюро кредитных историй, а также согласие на раскрытие основной части кредитной истории..

 
Фонд гарантирует, что вся информация, предоставленная клиентом, будет использована строго конфиденциально  и только для принятия решения по существу данного заявления.

	Дата _________________________________      М.П.
	    Подпись Заявителя________________________


Приложение №3

                                                                           к Правилам предоставления микрозаймов 

                                                                              МФО Якшур-Бодьинский фонд  

                                                                                      поддержки предпринимательства                                                              

Перечень документов,

предоставляемых Индивидуальным предпринимателем 

в Микрофинансовую организацию Якшур-Бодьинский муниципальный фонд поддержки малого предпринимательства для рассмотрения вопроса о выдаче микрозайма
1. Заявление на заем (бланк установленного образца).
2. Согласие на проверку и обработку данных (бланк установленного образца) поручителей, залогодателей.
Юридические документы

1. Копия свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.
2. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
3. Копия паспорта гражданина РФ (всех страниц) физического лица – индивидуального предпринимателя.
4. Копии лицензий и сертификатов на виды деятельности, производств (продукции), если деятельность Заемщика и (или) кредитуемый проект предполагает осуществление видов деятельности, подлежащих лицензированию.
Финансовая информация:

1. Официальная отчетность (в зависимости от применяемой системы налогообложения):
- Копия налоговой декларации 3-НДФЛ (для ИП) за последний отчетный период с отметкой налогового органа;
- Копия декларации по УСН за последний отчетный период с отметкой налогового органа;
- Копия декларации по ЕНВД за последний отчетный период с отметкой налогового органа.
2. Справки из обслуживающих банков об оборотах по расчетным счетам за последние 12 месяцев (помесячно), о наличии/отсутствии картотеки.
3. Копия справки налогового органа или оригинал, выданная не позднее месяца до дня предоставления в Фонд, об отсутствии просроченной задолженности перед бюджетами всех уровней.
4. Копии договоров аренды / копии свидетельств о праве собственности по занимаемым площадям.
5. Копии кредитных договоров/договоров займа/договоров лизинга, договоров залога и договоров поручительств (при наличии действующих обязательств кредитного характера, кроме Фонда) по участникам сделки.
6. В процессе анализа финансовой информации Заемщика менеджером Фонда могут быть запрошены иные финансовые документы, в том числе оборотно-сальдовые ведомости, анализ по счетам, карточки счетов и т.д.
7. Для заемщиков, срок ведения хозяйственной деятельности которых менее 3 месяцев: Бизнес-план проекта (техническое описание проекта, расчет затрат, источник возврата средств, расчет ожидаемого дохода от реализации проекта, период окупаемости проекта и т.п.)
Документы по предоставляемому обеспечению:

1. При залоге недвижимости:
- свидетельство о государственной регистрации права собственности на здание/сооружение/квартиру/земельный участок;

- действующие документы технического учета (копия технического паспорта на здание/сооружение/квартиру, план (чертеж границ) земельного участка (кадастровый план/паспорт);
- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии обременений на здание / сооружение / квартиру / земельный участок;

- копию паспорта гражданина РФ (всех страниц) залогодателя;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) залогодателя.

Более подробный перечень документов по залогу недвижимости в каждом конкретном случае уточняется у менеджера Фонда.
2.При залоге транспортных средств:
- паспорт транспортного средства;

- копию свидетельства о регистрации ТС;

- копию паспорта гражданина РФ (всех страниц) залогодателя;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) залогодателя.

3. При залоге самоходной техники:
- паспорт самоходной машины;

- копию свидетельства о регистрации СМ;

- копию паспорта гражданина РФ (всех страниц) залогодателя;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) залогодателя

4. При поручительстве физического лица:
- копию паспорта гражданина РФ (всех страниц) физического лица;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);

- справку по форме 2-НДФЛ за последние 12 месяцев с места работы.
4.1. Для индивидуального предпринимателя принимается поручительство супруга (-и)).
В ходе работы с заявлением индивидуального предпринимателя на предоставление микрозайма, могут быть дополнительно затребованы документы и сведения, необходимые для полного анализа экономической эффективности проекта, правового статуса заемщика, поручителей и имущества, являющегося предметом залога.
Копии запрашиваемых документов заверяется сотрудником Фонда при сверке с оригиналом
Приложение №4
                                                                           к Правилам предоставления микрозаймов 

                                                                              МФО Якшур-Бодьинский фонд  

                                                                                      поддержки предпринимательства
Перечень документов,

предоставляемых Юридическими лицами 

в Микрофинансовую организацию Якшур-Бодьинский муниципальный фонд поддержки малого предпринимательства для рассмотрения вопроса о выдаче микрозайма
1. Заявление на заем (бланк установленного образца).
2. Согласие на проверку и обработку данных (бланк установленного образца) учредителей, поручителей, залогодателей.
Юридические документы

1. Копия Устава (со всеми изменениями и дополнениями к нему, в случае их внесения в Устав).

2. Копия свидетельства, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица.
3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
4. Копия документа уполномоченного органа управления юридического лица, содержащего решение о назначении (избрании) единоличного исполнительного органа (протокол, решение, постановление и пр.).

5. Копия паспорта гражданина РФ (всех страниц) руководителя и учредителей.

6. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) руководителя и учредителей.

7. Последние зарегистрированные изменения, связанные с внесением изменений в учредительные документы (Свидетельство о внесении изменений/ лист записи, Протокол собрания учредителей о сути принятого решения)
8. Копия решения органа управления о совершении крупной сделки/сделки с заинтересованностью (в случаях, если это предусмотрено учредительными документами, действующим законодательством).

9. Копии лицензий и сертификатов на виды деятельности, производств (продукции), если деятельность Заемщика и (или) кредитуемый проект предполагает осуществление видов деятельности, подлежащих лицензированию.
Финансовая информация:

1. Официальная отчетность (в зависимости от применяемой системы налогообложения):
- Копии бухгалтерской отчетности (Форма № 1 и № 2) за 4 последних квартала, а также расшифровки основных статей баланса за последний квартал;

- Копия декларации по УСН за последний отчетный период с отметкой налогового органа;
- Копия декларации по ЕНВД за последний отчетный период с отметкой налогового органа.
2. Справки из обслуживающих банков об оборотах по расчетным счетам за последние 12 месяцев (помесячно), о наличии/отсутствии картотеки.
3. Копия справки налогового органа или оригинал, выданная не позднее месяца до дня предоставления в Фонд, об отсутствии просроченной задолженности перед бюджетами всех уровней.
4. Копии договоров аренды / копии свидетельств о праве собственности по занимаемым площадям.
5. Копии кредитных договоров/договоров займа/договоров лизинга, договоров залога и договоров поручительств (при наличии действующих обязательств кредитного характера, кроме Фонда) по участникам сделки.
6. В процессе анализа финансовой информации Заемщика менеджером Фонда могут быть запрошены иные финансовые документы, в том числе оборотно-сальдовые ведомости, анализ по счетам, карточки счетов и т.д.
7. Для заемщиков, срок ведения хозяйственной деятельности которых менее 3 месяцев: Бизнес-план проекта (техническое описание проекта, расчет затрат, источник возврата средств, расчет ожидаемого дохода от реализации проекта, период окупаемости проекта и т.п.)
Документы по предоставляемому обеспечению:

1. При залоге недвижимости:
- свидетельство о государственной регистрации права собственности на здание/сооружение/квартиру/земельный участок;

- действующие документы технического учета (копия технического паспорта на здание/сооружение/квартиру, план (чертеж границ) земельного участка (кадастровый план/паспорт);
- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии обременений на здание / сооружение / квартиру / земельный участок;

- копию паспорта гражданина РФ (всех страниц) залогодателя;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) залогодателя.
- Протокол общего собрания учредителя (лей) об одобрении сделок на предоставление имущества в залог (для собственников юридических лиц).
Более подробный перечень документов по залогу недвижимости в каждом конкретном случае уточняется у менеджера Фонда.
2.При залоге транспортных средств:
- паспорт транспортного средства;

- копию свидетельства о регистрации ТС;

- копию паспорта гражданина РФ (всех страниц) залогодателя;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) залогодателя.

3. При залоге самоходной техники:
- паспорт самоходной машины;

- копию свидетельства о регистрации СМ;

- копию паспорта гражданина РФ (всех страниц) залогодателя;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) залогодателя

4. При поручительстве физического лица:
- копию паспорта гражданина РФ (всех страниц) физического лица;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);

- справку по форме 2-НДФЛ за последние 6 месяцев с места работы.
4.1. Для индивидуального предпринимателя принимается поручительство супруга (-и)).
В ходе работы с заявлением индивидуального предпринимателя на предоставление микрозайма, могут быть дополнительно затребованы документы и сведения, необходимые для полного анализа экономической эффективности проекта, правового статуса заемщика, поручителей и имущества, являющегося предметом залога.
Копии запрашиваемых документов заверяется сотрудником Фонда при сверке с оригиналом
	Приложение №5

к Правилам предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства 




Согласие на проверку и обработку данных (ЮЛ)

Дата ______________________________________________________________

Заявитель  (наименование)______________________________________________

__________________________________________________________________

ИНН ___________________________ ОГРН _______________________________________

Дата государственной регистрации ______________________________________________

Адрес регистрации: индекс ___________ населенный пункт _________________________
_____________________________________________________________________________

улица___________________________ дом________ корпус______ кв./каб./ оф.__________

Органы управления:

	Единоличный исполнительный орган
	
	Генеральный директор
	
	Исполнительный директор
	
	Президент 
	
	Директор 

	
	ФИО
	

	
	Документы, регламентирующие полномочия
	
	Отсутствуют 
	
	Положение о ЕИО
	
	Трудовой договор с ЕИО


	Совет директоров 
	
	Отсутствует 
	
	Есть 
	Документы, регламентирующие  полномочия
	
	Отсутствует 
	
	Положение 


	Главный бухгалтер 
	
	Исполняет ЕИО 
	ФИО 
	


Настоящим Заявитель выражает свое согласие и дает полномочие МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства получать кредитные отчеты, раскрывать основную часть кредитной истории и предоставлять информацию (в случае заключения договора поручительства/залог между МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства и Клиентом) в отношении себя (Клиента) в Бюро кредитных историй в порядке, установленном Федеральным законом от 30.12.2004 №218-ФЗ «О кредитных историях». Данное  разрешение действует в течение одного месяца со дня подписания настоящего документа, а в случае заключения договора поручительства/ залога между МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства и Клиентом – в течение всего срока действия  указанного договора. 

____________         __________________          ______________________________________

        Должность                               (подпись)  М.П.                                                                       (ФИО)
	Приложение №6

к Правилам предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства МФО Якщур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства 




Согласие на проверку и обработку данных (ФЛ)
Дата _____________
Заявитель  (ФИО) ____________________________________________________________  
Девичья фамилия ____________________________________________________________

Дата рождения __________________
Место рождения _____________________________________________________________ 
Паспорт: серия ________ номер ___________ дата выдачи _____________
кем выдан ___________________________________________________________________

ИНН ____________________
Адрес регистрации: индекс ____________ населенный пункт ________________________

____________________________________________________________________________

Улица _________________ дом ____ корпус _________ квартира ___________  
Настоящим Заявитель выражает свое согласие и дает полномочие МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства получать кредитные отчеты, раскрывать основную часть кредитной истории и предоставлять информацию (в случае заключения договора поручительства/залог между МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства и Клиентом) в отношении себя (Клиента) в Бюро кредитных историй в порядке, установленном Федеральным законом от 30.12.2004 №218-ФЗ «О кредитных историях». Данное  разрешение действует в течение одного месяца со дня подписания настоящего документа, а в случае заключения договора поручительства/ залога между МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства и Клиентом – в течение всего срока действия  указанного договора. 

Настоящим Заявитель выражает свое согласие на обработку Фондом своих персональных данных в порядке и на условиях, определенных ФЗ от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных». Под обработкой в настоящем Законе понимаются любые действия (операции) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, в том числе заявитель дает согласие на использование, распространение и предоставление персональных данных третьим лицам с целью осуществления такими третьими лицами действий, направленных на взыскание задолженности. 

Цель проверки – заключение МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства с Заявителем соответствующих договоров, а также информирование Заявителя об оказываемых МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства  услугах.


Способы проверки – любой способ, предусмотренный Законом и /или выбранный по усмотрению МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства.


Срок действия согласия – с момента подписания настоящего согласия и действует до окончания срока возврата денежных средств, предоставленного договором микрозайма, а также в течение последующих 5 (пяти) лет. По истечении указанного срока действие согласия считается продленным на каждый следующие 5 (пять) лет при условии отсутствия у МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства сведений о его отзыве. Настоящее согласие может быть отозвано путем направления в МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства письменного уведомления об отзыве согласия. 


Заявитель согласен (-на) на получение от Фонда информационных материалов о наступлении сроков исполнения обязательств по договору займа, возникновении или наличии просроченной задолженности с указанием суммы, и иные информационные материалы  по любым каналам связи, включая: SMS-оповещение, почтовое письмо, телеграмму, голосовое сообщение, сообщение по электронной почте. При этом для данных информационных рассылок Заявитель разрешает Фонду  использовать любую контактную информацию, указанную им в Заявлении-заявке  на получение займа. 

Заявитель подтверждает, что вся выше приведенная информация является подлинной, соответствует истинным фактам.

_______________                                          _________________________________________

          (подпись)                                                                                                              (ФИО полностью)       
	Приложение №7
к Правилам предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства МФО Якщур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства 




Согласие на проверку и обработку данных (ИП)

Дата _______________
Заявитель  (ФИО) ИП __________________________________________________
Девичья фамилия ______________________________________________________________
Дата рождения ________________________________________________________________
Место рождения _______________________________________________________________
Паспорт: серия ________________ номер_____________ дата выдачи __________________
кем выдан ____________________________________________________________________
Адрес регистрации: индекс ___________ населенный пункт __________________________
_____________________________________________________________________________

Улица ____________________________ дом________ корпус______ квартира___________
ИНН ________________________________ ОГРН __________________________________
Дата государственной регистрации ______________________________________________
Настоящим Заявитель выражает свое согласие и дает полномочие МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства получать кредитные отчеты, раскрывать основную часть кредитной истории и предоставлять информацию (в случае заключения договора поручительства/залог между МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства и Клиентом) в отношении себя (Клиента) в Бюро кредитных историй в порядке, установленном Федеральным законом от 30.12.2004 №218-ФЗ «О кредитных историях». Данное  разрешение действует в течение одного месяца со дня подписания настоящего документа, а в случае заключения договора поручительства/ залога между МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства и Клиентом – в течение всего срока действия  указанного договора. 

Настоящим Заявитель выражает свое согласие на обработку Фондом своих персональных данных в порядке и на условиях, определенных ФЗ от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных». Под обработкой в настоящем Законе понимаются любые действия (операции) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, в том числе заявитель дает согласие на использование, распространение и предоставление персональных данных третьим лицам с целью осуществления такими третьими лицами действий, направленных на взыскание задолженности. 

Цель проверки – заключение МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства с Заявителем соответствующих договоров, а также информирование Заявителя об оказываемых МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства  услугах.

Способы проверки – любой способ, предусмотренный Законом и /или выбранный по усмотрению МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства.


Срок действия согласия – с момента подписания настоящего согласия и действует до окончания срока возврата денежных средств, предоставленного договором микрозайма, а также в течение последующих 5 (пяти) лет. По истечении указанного срока действие согласия считается продленным на каждый следующие 5 (пять) лет при условии отсутствия у МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства сведений о его отзыве. Настоящее согласие может быть отозвано путем направления в МФО Якшур-Бодьинский фонд поддержки предпринимательства письменного уведомления об отзыве согласия. 


Заявитель согласен (-на) на получение от Фонда информационных материалов о наступлении сроков исполнения обязательств по договору займа, возникновении или наличии просроченной задолженности с указанием суммы, и иные информационные материалы  по любым каналам связи, включая: SMS-оповещение, почтовое письмо, телеграмму, голосовое сообщение, сообщение по электронной почте. При этом для данных информационных рассылок Заявитель разрешает Фонду  использовать любую контактную информацию, указанную им в Заявлении-заявке  на получение займа. 

Заявитель подтверждает, что вся выше приведенная информация является подлинной, соответствует истинным фактам.
_______________                                          _________________________________________

          (подпись)                                                                                                              (ФИО полностью)       

                                                                                                                                                                             М.П.    
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